T.C.
FETHIYE BELEDiYE BASKANLIGI
IMAR VE SEHIRCILiK MUDURLUGU
CALISMA ESAS VE USULLERI HAKKINDA YONETMELIK
BIiRINCi BOLUM
Amacg, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amacg

MADDE 1 — (1) Bu Y6netmeligin amaci, Fethiye Belediye Baskanligi Imar ve
Sehircilik Miidiirltigiiniin kurulus, gérev, yetki ve sorumluluklari ile ¢alisma usul ve esaslarim
diizenlemektir.

Dayanak

MADDE 2- Bu Yoénetmelik, 03/07/2005 tarihli ve 5393 sayili Belediye Kanununun 13
inci maddesinin birinci fikrasinin (b) bendi ve 18 inci maddesinin birinci fikrasinin (m) bendi
ile yiiriirliiktekidiger yasalara dayamlarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 3- (1)Bu Yonetmelikte gegen;

a) Bagkan: Fethiye Belediye Bagkanini,

b)Bagkanlik: Fethiye Belediye Bagkanligini,

c)Baskan Yardimcisi: Miidiirliigiin bagli bulundugu Belediye Bagkan Yardimeisim
veya vekilini,

¢)Belediye: Fethiye Belediye Baskanligini,

d)Birim sorumlusu: Statii ve istihdam sekli gézetilmeksizin birim sorumlusu olarak
belirlenen personeli,

e)Enciimen: Fethiye Belediye Enclimenini,

f)Meclis: Fethiye Belediye Meclisini,

g)Miidiir: Imar ve Sehircilik Midiiriini,

g)Midiirliik: Imar ve Sehircilik Miidiirliigiini,

h)Personel: Miidiirlilkteki statii ve istihdam sekli gézetilmeksizin tiim personeli,

1)Sef: Miidiirliikte sef kadrosunda istihdam edilen veya sefin gérevleriyle sorumlu
tutulan personeli,

1)Y6netmelik: Bu Yonetmeligi

ifade eder.

IKINCi BOLUM
Kurulus, Teskilat ve Baghhk
Kurulus
MADDE 4-(1) Imar ve Sehircilik Miidiirliigii, 5393 sayili Belediye Kanununun 48
inci maddesinin ikinci fikrasi ile 22.02.2007 tarihli, 26442 sayil1 Resmi Gazetede
yayimlanarak yiiriirliige giren Belediye ve Bagh Kuruluslari Ile Mahalli Idare Birlikleri Norm
Kadro Ilke ve Standartlarina Dair Yénetmelik hiikiimleri uyarinca kurulmustur.
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Tegkilat yapisi

MADDE 5- (1) imar ve Sehircilik Miidiirliigiiniin teskilat ve personel yapisi agagida
belirtilen sekildedir.

a)Midiir

b)Sef

¢)Yap1 Ruhsati Diizenleme Birimi

¢)Yap1 Kullanma Izin Belgesi Diizenleme Birimi

d)Yap1 Denetim Kanunu Uygulama Birimi

e) Kentsel Doniisim Uygulamalari Birimi

f) Koruma Uygulama Denetim Biirosu

g) Evrak Kayit ve Arsiv Birimi

h) Afet Koordinasyon Birimi

(2)Miidiirliikte hizmet gereklerini yerine getirebilecek mesleki 6zellikleri haiz
personel istihdam edilir.

(3) Gorevin gerekleri géz oniinde bulundurularak belli is ile smirli olmak iizere
Baskan tarafindan diger miidiirliiklerden gegici gorevlendirme yapilabilir.

(4) Bagkanin onay1 ile Miidiirliige bagh seflik, birim, servis seklinde tiniteler
kurulabilir veya kaldirilabilir.

Baghhk

MADDE 6- (1) Miidiirliik Bagkana baglidir.

(2) Baskan liizumu halinde Miidurliik tizerindeki yetkilerinin bir kismini veya
tamamini bagkan yardimcisina devredebilir.
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UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluk

Miidiir gérev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 7- (1) Miidiir, bu yonetmelik kapsamindaki is ve iglemlerin yerine
getirilmesinden ve emri altindakilerin faaliyet ve igslemlerinden Bagkana veya bagli bulundugu
baskan yardimcisina karst sorumludur. Miidiir asagidaki gorev, yetki ve sorumluluklara
sahiptir.

a)Mudiirligli kanunlara ve diger ilgili mevzuat ileetkinlik, verimlilik, ekonomiklik ve
toplam kalite ilke ve esaslarina uygun olarak yonetir.

b)Stratejik plan, performans programi ve biit¢e imkanlar: dogrultusunda faaliyetlerin
yiriitiilmesini ve uygulamanin koordinasyonunu saglar.

c)Miidiirliigiiyle ilgili stratejik plan, performans programai, biit¢e, faaliyet raporu
caligmalarini ylirtitiir.

¢)Miidiirliik faaliyetlerini planlar ve islemlerini denetler, birimler arasinda
koordinasyonu saglar.

d)Miidiirliigiinde ¢alisanlarin gérev yeri, gorev, yetki ve sorumluluklarin belirler,
yazili hale getirilmesini saglar ve ilgili personele teblig eder.

e)Midiirliigiin faaliyet alaniyla ilgili talimatnameler hazirlar, mevzuat
degisikliklerini takip eder ve bu konularda personelini bilgilendirir.

) Alt birimler arasinda gérev béliimii yapar.Mudirliigii'ne intikal eden evrak ve
gorevlerin bagl birimler arasinda dagilimini yapar.

g) Alt birimlerce hazirlananevraklari denetler, yonlendirir, onaylar.

g)Gorevden siirekli veya gegici ayrilan personel yerine Miidiirliik personeli i¢inden
gorevlendirme yapar. Hizmetlerin aksamamasi i¢in gerekli 6nlemleri alir.

h) Faaliyet alanina giren konularda diger miidiirliikkler, kamu veya 6zel kurum ve
kuruluslar ile isbirligi ve koordinasyonu saglar.

1) Mevzuatla kendisine verilen harcama yetkililigi, disiplin amirligi gibi yetkileri
kullanir, personelin izin, terfi, 6zliik haklar1 konusundaki igslemleri takip eder.

i) Miidiirltigiiniin faaliyet alani ile ilgili konularda raporlar hazirlar, toplantilar
diizenler, tist yonetime Onerilerde bulunur.

j) Birim sorumlularini belirler.

k) Miidiirliigi ilgilendiren konulardaki kurul, komisyon vb. toplantilara katilarak
miudiirligii temsil eder.

1)Personelin gerekli egitim ihtiyacim belirler, egitim planlarin yapar ve personelin
katilimini saglar.

m)Calisma alanlarinda is giivenligi ve is saghg ile ilgili tedbirlerin alinmasini saglar
ve kontrol eder.

n)isyerinde disiplini saglar, aksi davraniglarda bulunanlar igin gerekli disiplin
islemlerini baslatir.

0)Yap1 ruhsati, ve yap: kullanma izin belgesi onaylarini yapar.

0) Baskanlikea verilen diger gorevleri yerine getirir.

Sef girev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 8-(1) Sef, bu yonetmelik kapsamindaki is ve islemlerin gecikmesiz ve
eksiksiz olarak yerine getirilmesinden ve emri altindakilerin faaliyet ve islemlerinden Miidiire
kars1 sorumludur.

(2)Sef, Miidiir adina ve onun emir ve yonlendirmesi dogrultusunda, faaliyetleri
mevzuat hiikiimlerine, stratejik plan ve performans programina uygun olarak diizenler ve
yiiriitiir. Bu amagla miidiirliik birimlerine gereken emirleri verir ve bunlarin uygulanmasini
gbzetir ve saglar. Birimlerin faaliyetlerini ve iglemlerini kontrol eder, birimler arasinda

koordinasyonu saglar. /L(/
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(3) Sef, Miidiirtin teklifi ve Baskanin onayi ile gérevlendirilir. Sefin teknik personel
arasindan gorevlendirilmesi esastir.

(4) Bu Yonetmelige gore sef olarak gorevlendirilenler asil kadrolarina ait 6zliik
haklarindan yararlanirlar. Bu Yonetmelige gore yapilan gorevlendirme miiktesep hak
olusturmaz.

Birim sorumlusu gérev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 9- (1) Birim sorumlusu Miidiir tarafindan yazili olarak belirlenir.
Gorevlerinin yerine getirilmesinde Miidiire ve Sefe karsi sorumludur.

(2) Birim sorumlular1 asagidaki gorev, yetki ve sorumluluklara sahiptir.

a) Birim sorumlular is akis gemalarini hazirlayarak birimine ait gérevlerin mevzuata
uygun olarak zamaninda yapilmasini saglar.

b) Miidiir veya Sef tarafindan gorevli tayin edilmeyen konularda evrak havalesi ve
gorevlendirme yaparlar. Birim igerisinde is boliimiinii ve isbirligini saglarlar.

¢) Birim i¢indeki organizasyondan ve koordinasyondan sorumludurlar.

¢) Birimi ile ilgili yazigmalar takip ve kontrol eder, onay igin iist mercilere sunarlar.

d) Biriminin faaliyet konusu ile ilgili hususlarda diger kurum ve kuruluslara
yapilacak veya diger kurum ve kuruluglardan yapilacak bildirim, rapor v.b. hususlari takip
ederler ve zamaninda ger¢eklesmesini saglarlar.

e) Birim i¢indeki aksakliklardan ve personelin hatali davranislarindan Sefi haberdar
ederler.

f) Birimi ile ilgili her tiirdeki evrakin kontroliinii yaparlar.

g) Miidiir veya Sef tarafindan verilecek gérevleri yerine getirirler.
g) Birim sorumlulugu, birim sorumlusunun bulundugu kadronun gerektirdigi asil
gorev ve yetki ile birlikte yerine getirilir.

(3) Bu Yonetmelige gore birim sorumlusu olarak gérevlendirilenler asil kadrolarina
ait 6zliik haklarindan yararlanirlar. Bu Yonetmelige gore yapilan gorevlendirme miiktesep hak
olusturmaz.

Yapi1 RuhsatiDiizenleme Biriminin gorev ve sorumluluklar
MADDE 10-(1)Yap1 Ruhsat1 Diizenleme Birimi;

a) Is ve islemlerde Miidiir ile Sefin talimatlar ile mevzuat hiikiimlerini,
etkinligi, verimliligi ve ekonomikligi gézetmekten,

b)Yap1 ruhsati taleplerinin, yiiriirliikte bulunan yasa ve yonetmelikler ile cevre
diizeni planlari,nazim imar planlari ile uygulama imar planlar biitiiniinde incelenerek,
mimari,statik, sthhi ve elektrik tesisati,peyzaj projelerinin degerlendirilmesinden, uygun
bulunanlar igin siiresi i¢inde yapi ruhsati tanzim edilmesinden, uygun bulunmayanlar icin
gerekgeesi ile birlikte ilgilisine iade edilmesinden,

c)Talep halinde, ruhsat miiddeti igerisinde bitirilmeyen yapilarm, yiiriirliikte
bulunan yasa ve yonetmelikler ile gevre diizeni planlari,nazim imar planlari ile uygulama
imar planlari kapsaminda incelenerek yenileme ruhsati tanzim edilmesinden,

¢)Ruhsat almis mevcut yapilarin, tadilat taleplerinin yiiriirliikte bulunan yasa ve
yonetmelikler ile ¢evre diizeni planlari,nazim imar planlar ile uygulama imar planlar
biitiiniinde incelenerek tadilat ruhsati tanzim edilmesinden,

d)Koruma amagli uygulama imar plam ve eki plan hiikiimlerine gore uygulama
yapilmasindan, ayricakoruma amagli uygulama imar plam disinda kalan uygulama imar
plant bulunan veya bulunmayan alanlarda yer alan tescilli kiiltiir varliklarina iliskin
mevzuata uygun uygulama yapilmasindan, \
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e)Ozel Cevre Koruma Bolgelerinde ve dogal sit alanlarinda vyiiriirlikte bulunan
imar planlari ve eki plan hiikiimleri ile mevzuatlara uygun olarak uygulama yapilmasindan,

f)Diizenlenen yap1 ruhsatlarinin asillari veya birer Orneklerinin ilgili meslek
kuruluslarina ve kurumlara siiresi igerisinde gonderilmesinden,

g)Tapu Kkiitiiglinde bulunan serhlerden, kaldirilmas: Fethiye Belediyesinin
yetkisinde olanlarla ilgili taleplerin incelenerek Belediye Enclimenine havalesi islemlerinin
yapilmasindan,

g)Ruhsat eki proje ve belgelerin suretlerinin onaylanarak,har¢ karsiliginda
verilmesinden,

h)Kendi faaliyet alam ile ilgili yazigsmalarin yurtirlikteki yasa ve yénetmelikler
cergevesinde siiresi icinde yapilmasindan,

1) Proje ve binalar hakkinda ilgili kurumlardan gelen yazilarin siiresi icinde
cevaplanmasindan,

1)Belediye smirlari igerisinde fen adamlarinin kayitlarini tutmaktan,

j)Belediye Meclisi veya Belediye Enciimenine yazilacak miizekkereleri giindemin
belirlenmesinden dnce hazirlamaktan,

K)Kiiltlir ve Tabiat Varliklarimi Koruma Kanunu uyarinca teskil edilen Kkiiltiir
varliklarmi koruma kurullan: ile ilgili yazismalarin yapilmasindan, kurul toplantilarina
istirak edilmesinden,kurul evraklarinin takip edilmesinden,

I)Cevre ve Sehircilik 11 Midiirliigii, Mugla Biiyiiksehir Belediyesi Koruma
Uygulama Denetim Biirosu (KUDEB) Miidiirliigii ve diger ilgili kurum ve kuruluslarla ilgili
yazigmalarin yapilmasindan,toplantilarina istirak edilmesinden, ilgili evraklarinin takip
edilmesinden,

m)Miidiirlik biinyesindeki Mimari Estetik Komisyonu ile Siginak Komisyonu
giindeminin olusturulmasi, toplantiya istirak edilmesi,komisyon raporlarimin hazirlanmasi
yasa ve yonetmelikler gergevesinde siiresinde sonuclandirilmasi 'belediye baskaninin
oluruna sunulmasi ve onaylanan komisyon kararlarinin arsivlenip sayisal veri sistemine
aktarilmasindan,

n)Belediye biinyesinde yapilmasi gereken proje ¢izimlerinin yapilmasindan,proje
ve fenni mesulliigiiniin tistlenilmesinden,

o)Dosyalarin arsiv sistemine gore hazirlanmasindan, evrak ve dosyalarinin
zamaninda arsiv sorumlusuna teslim edilmesinden,

0)Talep listelerinin giinliik olarak doldurulmasi, giincellenmesi ile sayisal veri
sistemine aktarilmasindan,belirlenen siire icinde eksikleri tamamlanmayan yapi1 ruhsati
taleplerinin iadelerinin yapilmasindan,

p)Gérev alani ile ilgili haftalik raporun Miidiire hazirlanip verilmesinden ve sayisal
veri sistemine aktarilmasindan,

r)slerin hizlandirilabilmesi igin ekip halinde ¢alisilmasindan,

s) Havale edilen evraklarin gereginin yerine getirilmesi akabinde elektronik
belge yonetimi sistemi islemlerinin gerceklestirilmesinden,

s)Tereddiide diistilen konularda ilgili kurumlara gériis yazilarinin yazilmasi ve bu
yazilarin sonuglandirilabilmesi igin takibinin yapilmasindan,

t)Yapi ruhsati dosyalarinin suretlerinin gikartilmasindan,

u)Yapilan islemlerle ilgili ticret ve harglarin aranmasindan,

1)6360 sayil Kanunun 3 iincii maddesi uyarinca tip projelerin hazirlanmasindan,
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v)Hafriyat topragi, Insaat ve Yikinti Atiklarinin Kontrolii Yonetmeligi uyarinca
"Atik Tagima ve Kabul Belgesi’ ile ‘Hafriyat Toprag Insaat/ Yikinti Atiklart Tasima Izin
Belgesi’ diizenlenmesinden,

y)Miidiir veya Sef tarafindan verilen diger islerin yerine getirilmesinden

sorumludur.

Yap1 Kullanma Izin BelgesiDiizenleme Biriminin girev ve sorumluluklar
MADDE 11- (1)Yap: Kullanma izin Belgesi Diizenleme Birimi:

a) Is ve islemlerde Miidiir ile Sefin talimatlar1 ile mevzuat hiikiimlerini, etkinligi,
verimliligi ve ekonomikligi gézetmekten,

b)Yap1 kullanma izin belgesi taleplerinin yerinde kontrol edilmesi ,eksik evraklarin
tamamlatilmasi, sigorta pirim ve vergi ilisiklerinin kesilmesi,yap:1 kullanma izin belgesinin
dlizenlenmesi is ve islemlerinden,

©)Yapi kullanma izin belgelerinin belirli periyotlarda ilgili kurum ve kuruluslara
stiresi i¢inde génderilmesinden,

¢)Talep listelerinin giinliik olarak doldurulmasi, giincellenmesi,sayisal veri
sistemine konulmasi, siiresi icinde eksikleri tamamlanmayan taleplerin sef ve midiir
bilgilendirilerek iadelerinin yapilmasindan,

d)Yapilan islemler ve talepler konusunda ilgilisine bilgi verilmesinden,

¢)Gorev alani ile ilgili haftalik raporun hazirlamp Miidiire sunulmasindan ve
sayisal veri sistemine konulmasindan,

)Birimi ilgilendiren evraklarin kayit ve suretlerinin ¢ikarilmasindan,

g) Vaziyet plani ile LIHKAB evrakinin kontrol edilmesinden,

g)Sit alanlarindaki yapr kullanma talepleri ile ilgili diger kurumlarla (
Miize. Mugla Kiiltiir Varliklarim Koruma Bélge Kurulu Miidiirligii, Mugla Biiyiiksehir
Belediyesi Koruma Uygulama Denetim Biirosu (KUDEB) Miidiirliigii, Cevre ve
Sehircilik Il Miidiirlagii vb. )yapilacak yazigmalarin gergeklestirilmesinden,

h)Vaziyet planicins tahsisine yonelik bagimsiz béliim,hatali bagimsiz bsliim
onay1 ile ilgili islemlerin yapilmasindan,

1) Islemlerin hizlandirilabilmesi i¢in ekip halinde esglidiimlii ¢alisiimasindan,

i)Havale edilen evraklarin gereginin yerine getirilmesi akabinde elektronik belge
yonetimi sistemi iglemlerinin gergeklestirilmesinden,

J)Belediye Meclisi ve Belediye Enciimenine yazilacak miizekkerelerin toplanti
glindeminin belirlenmesinden énce sonuglandirilmasindan,

k)Dosyalarn arsiv sistemine gére hazirlanmasindan, evrak ve dosyalarinin
zamaninda arsiv sorumlusuna teslim edilmesinden,

106360 sayili Kanunun gegici I inci maddesinin 14{incii fikras1 uyarinca gerekli
islemlerin yapilmasindan ve bu konuda ¢alisacak ekip veya komisyonun sekretarya
islemlerinin gerceklestirilmesinden,

m) Yapilan islemlerle ilgili ticret ve har¢larin aranmasindan,

n)Midiir veya Sef tarafindan verilen diger islerin yerine getirilmesinden

sorumludur. /\&\




Yapi Denetimi Hakkinda Kanunu Uygulama Biriminin gérev ve sorumluluklar:

MADDE 12- (1)Yap1 Denetimi Hakkinda Kanunu Uygulama Birimi;

a) Is ve islemlerde Miidiir ile Sefin talimatlari ile mevzuat hiikiimlerini, etkinligi,
verimliligi ve ekonomikligi gézetmekten,

b)4708 sayil1 Yapr Denetimi Hakkinda Kanununa ve Yapi Denetimi Uygulama
Yonetmeligine gore yap1 denetim kuruluslarimin hakedis islemlerinin kontrol ve onay1
yapilip, hakedis dosyalarinin belirli agamalarinda mahallinde tetkiki yapilarak
onaylanmasindan ve Ilge Mal Miidiirliigii'ne hakedis bedeli 6denmek iizere evrak ¢ikisi
yapilmasindan,

¢)Yap1 denetim kuruluglarinda gorevli personel ve miiteahhit degisikliklerinin Yapi
denetim sisteminden yapilmasindan,

¢)Su basman vizesi onaylarinin yapilmasindan,

d)Yilsonunda Y1l Sonu Seviye Tespit Tutanag: diizenlenip,onaylanmasindan,

¢)Yap: tamamlandiktan sonra Is Bitirme-Is Deneyim belgesinin diizenlenip,
onaylanmasindan,

f)Ruhsat agamasindan sonra isyeri teslim belgesi diizenlenip, onaylanmasindan,

g)Yapimi tamamlanan binaya ait yapi denetim hizmet sézlesmesinin feshi ile ilgili
islemlerin yapilmasindan,

£)4708 sayili kanun cergevesinde yap: denetim kuruluslarinm kapatilmas: ile
mimar ve mithendislerden birinin yapi ile iligkisinin kesilmesi durumunda yapi tatil tutanagi
diizenlenmesi igin Yap1 Kontrol Miidiirligii’nii yazili olarak haberdar etmekten,

h)Yap1 Ruhsati almis binalarin onayli tesisat projelerine gore yerinde tetkikinin
yapilarak, tesisat raporunun hazirlamp % 80 ile % 95 hak edis miiracaat: talebinde 1s1
yaliim ve kaba ingaat vizesinin yapilmasindan,

1) Kendi faaliyet alam ile ilgili yazigmalarin yapilmasindan,

)Ruhsat almis binalarin onayli asansér projelerine gore yerinde tetkiki yapilarak
protokol geregi Makine ve Elektrik Miihendisleri Odasindan onayli tescil belgelerinin
idarece onayinin yapilmasindan,

J)Elektrik Miihendisleri Odasinin raporu dogrultusunda miihiirlenmesi gereken
asansérlerin miihiirlenme islemlerinin siiresi i¢inde yasa ve yonetmelikler dogrultunda
sonuglandirilmasindan,

k)Yapt denetim kuruluglarinin kapatilmasi ile ilgili yapi tatil tutanagimn
diizenlenmesi ve ilgili kuruma bildirilmesinden,

DBelediyeye sorumlulugu altindaki makine projelerinde makine proje miiellifligi
ile makine fenni mesuliyetinin iistlenilmesinden,

m)Belediye Meclisi veya Belediye Enciimenine yazilacak miizekkereleri toplanti
glindeminin belirlenmesinden énce sonuglandirmaktan,

n)Yapilan islemler ve talepler konusunda ilgilisine bilgi verilmesinden,

0)Gorev alam ile ilgili haftalik raporun hazirlanip Miidiire sunulmasindan,

6)Birimde olusturulan evraklarin kayit ve suretlerinin ¢ikarilmasindan,

p) Havale edilen evraklarin gereginin yerine getirilmesi akabinde elektronik belge
yonetimi sistemi islemlerinin gergeklestirilmesinden,

r) Dosyalarin arsiv sistemine gore hazirlanmasindan, evrak ve dosyalarinin

zamaninda arsiv sorumlusuna teslim edilmesinden, &d




s)imar ve Sehircilik Miidiirliigii biinyesinde yapilacak ihale islemlerinin biitiin
agamalarinin takip ve sonug¢landirilmasindan,

§)Midiir veya Sef tarafindan verilen diger islerin yerine getirilmesinden

sorumludur.

Kentsel Doniisiim Uygulamalari Biriminin girev ve sorumluluklar

MADDE 13-(1)Kentsel Déniigiim Uygulamalart Birimi;
a) Is ve islemlerde Miidiir ile Sefin talimatlari ile mevzuat hiiktimlerini, etkinligi,

verimliligi ve ekonomikligi gézetmekten,

b)Belediye’nin amaglari, prensip ve politikalari ile, deprem ve diger afetler
kargisinda kentsel mekanlarin, kentsel yerlesmelerin ve bu alanlarda bulunan yap1 stokunun
yeniden yapilandirilmas hususunda galismalarin yapilmasindan,

¢)Plan yapim siirecinde; arazi tespiti i¢in mevcut durum, topografya,
Jjeomorfolojik, jeolojik ve benzeri etiitlerin temin edilmesinden,

¢)3194 sayili Imar Kanunu,6306 sayili Afet Riski Altindaki Alanlarin
Donistiiriilmesi Hakkinda Kanun, 5393 sayili Belediye Kanunu ve ilgili diger
kanun ve yonetmeliklerde kentsel déniisiime dair belediyelere verilen gorevlerin
yiirlitiilmesinden,

d)Deprem ve afetler karsisinda doniisiimii 6ngériilen alanlara iliskin
vatandas taleplerinin alinmasi, meveut yapilara iliskin analizlerin yapilmasi, meri
planlarin degerlendirilerek alternatif fikir ve yaklasim projelerinin olusturulmasi,
ilgili Bakanlik, kurum ve kurulusglara althk olusturacak bilgi ve belgelerin
diizenlenmesi ile riskli alanlara iliskin dosyalarin hazirlanarak ilgili kurumlara
iletilmesinden,

e)Aciliyet arz eden hallerde Miidiirliik amaci dogrultusunda stratejileri
belirleyerek yapilacak eylem planlarim saptamak, hedef ve ilkeleri belirlemek,
oncelikli ve acil proje gelistirme alanlarim saptamak, gelistirilmesi veya kentsel
ddniistim oncelik arz eden proje alanlari igin her 5l¢ekte es zamanli plan-proje-detay
ve uygulama ¢alismalarini hazirlamak veya hazirlatmak ile hayata gecinceye kadar
takip edilmesi ve neticelendirilmesinden,

f)Belediye gayrimenkulleri ile gerek 4706 sayili Kanun kapsaminda kalan,
gerekse kamu idarelerine ve Hazineye ait gayrimenkullerin, Miidiirliik
faaliyetleriyle ilgili konularla, diger ortak konularin gerceklestirilmesi i¢in yetkili
resmi mercilerle protokoller yaparak, ortak programlar, yatirimlar, projeler
gelistirmek ile bu konularla ilgili Belediyenin yiikiimliiliikklerinin gerceklestirilmesi,
takip edilmesi ve neticelendirilmesinden,

g)Cokintii bolgeleri ya da garpik yapilasmis alanlarin eylem planlari ile
rehabilitasyonunun saglanmasindan,

g)Deprem tehlikesi ve bolgenin diger dogal riskler geregi Kentsel
Déniigiimii zorunlu kilan nedenler igin desantralizasyon galismasi ve uygulamalarin
yuritiilmesinden,

h)Giivenli ve siirdiiriilebilir yagamlir mekéanlar olusturulmasini saglama,
oncii rol kazandirma konulartyla ilgili calisma ve programlar-yarismalar gelistirerek
bahse konu programlarin yiiriitiilmesinden,
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1)Yasa ve yonetmelikler dogrultusunda kurum biinyesinde kentsel doniisiim
ve tasarim faaliyetleri ve kentsel doniisiim ve tasarima yonelik islerin arastirma,
inceleme ve onaylanmasina iliskin islemlerin yiiriitiilmesinden,

i)Fethiye Belediye smrlar icindeki alanlarda 6306 sayili Afet Riski
Altindaki ~ Alanlarin ~ Donustiiriilmesi  Hakkinda  Kanunve  uygulama
yonetmeliklerine gore kentsel déniisiim faaliyetlerinin yiiriitiilmesinden,

j)Yeni yerlesmelerin, dontistimlerin, kentsel yapilanmanin her &lgekte
saglanmasi, ilge dahilinde belirlenen kentsel doniisiim alanlarinin kentin gelisimine
uygun olarak eskiyen konut kisimlarinin sagliklastirilmasi veya yenilenmesine
yonelik calismalarin yiiriitiilmesi,sagliksiz kent pargalarinin saglikli ve donati
standartlar yiiksek kent alanlarina doniistiiriilebilmesi i¢in Ilge sinirlari icerisinde
kentsel yenileme, doniisim ve sagliklagtirma alanlarnin tespit edilmesi ile
uygulama imar planlarimin bu yonde revize edilmesine yonelik ¢alismalarin
yuriitliilmesinden,

k)Birimin faaliyetlerinde kullanilacak her tiirli malzeme ve hizmet
alimlarinda teknik sartnamelerin hazirlanmasindan,

1)Birimin yiiriittigi kentsel tasarim ve doniisiim ¢alismalari ile ilgili, gerek
halktan gerekse resmi kurumlardan ve diger miidiirliiklerden gelen istek ve
oOnerilerle ilgili gerekli arazi kontrollerini ve ¢aligmalari yaparak geri bildirim
yapilmasindan,

m)Belediyemiz stratejik plam1 kapsaminda belirlenmis olan projelerden,
kentsel tasarim ve doniisiim biirosunun sorumlulugunda olanlar ile ilgili gerekli
caligmalarin  yiriitilmesi ve gerek biitge izleme gerek de proje adimlart
izlemelerinin yapilarak proje modiiliinden takibinin yapilmasi, Plan ve Proje
Miidirliigii'nce ytiriitiilen g¢alismalar dogrultusunda yillik performans hedefi
tablolarimin hazirlanmasi ile Miidiirltigiin yillik ¢alismalar ile ilgili tiim biirolarla
koordinasyonun saglanmasindan,

n)Doniistiim alam olarak belirlenen alanlarda Hazine, il 6zel idareleri, kamu
kurum ve kuruluslari, belediyeler ve vakiflar tarafindan idare edilen, 6zel miilkiyette
bulunanlar da dahil her tiirlii arsa ve arazilerin vebunlar {izerinde bulunan biitiin
yapilarin kentsel doniisiim amag¢ ve programina uygun olarak iyilestirilmesi i¢in
uygulama ve programlarin yapilmasindan,

o)Alanin déniistimii sonucunda ortaya gikacak projenin iktisadi degerinin
belirlenmesi amaciyla, kentsel doniisiim alanlarina ait hazirlanan projelerin
degerleme raporlarinin ve matematiksel paylasim modelininhazirlanmasi  veya
hazirlanmasinin saglanmast ile kentsel déniigiim proje alanlarinda bulunan yapilarin
bosaltilmasi, yikimi ve kamulastiriimasinda anlasma yolunun aranmasindan,

0)Belediyenin yapacag kentsel doniisiim ile ilgili tiim yapim, hizmet alimu,
danismanlik hizmet alimi, ihale islemleri ve kontrolliik hizmetlerinin(ihale
dosyalarinin hazirlanmasi, kontrolliikk, muayene ve kabul, kesin hesap islemleri
dahil) yapilmasi veya yaptirilmasindan,

p)Deprem tehlikesi ve bolgenin diger dogal riskleri sonucu kentsel
doniistimii zorunlu kilan nedenler i¢in ¢ziime yonelik ¢alismalar ve uygulamalarin
yapilmasi ya da yaptirilmasindan,

r)Dogal afetler ve kentsel doniisiim konularmi esas alan ulusal ve
uluslararas1 diizeyde panel, konferans, seminer, yarisma vb. etkinliklerin
diizenlenmesi ile ilgili kitapgik, brosiir ve afislerin hazirlanmasi,hazirlatiimas: ve
dagitiminin yapilmasindan,
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s)Kentsel doniisiim ¢aligmalari i¢in Belediyenin ihtiyag duyacag: fon, hibe,
destek kredileri igin ilgili mercilerin uygun formatlarinda bagvuru dosya ve
taleplerininolusturulmasi ve takibinin yapilmasindan,

g)Kentsel donilisiim ve toplu konut alanlarindaki ¢alismalarda ilgili kurum
ve kuruluslarla yazisma ve diger islemlerin gergeklestirilmesi ile ortak proje
yiiriitiilmesiimkanlarimin aranmasindan,

t)Zemin ve temel etiit raporlarimin kontrolii ve onay isleminin yapilmas,
Imar planlarina esas jeolojik / jeoteknik etiit raporlarinin yapilmasi ve kontroliiniin
saglanmasi, imar planlarna esas hazirlanan jeolojik-jeoteknik etiit rapor
sonuglarimin imar plan1 {izerine islenmesi ile sayisal duruma getirilmesinden,

u)Belediye smurlan igerisinde kalan alanlari kapsayan jeolojik haritalarin
tarama igleminin yapilmasi ile dijital ortamda kullamima a¢ilmasindan,

)Mugla Biiytiksehir Belediyesi, Mugla Afet ve Acil Durum Midiirliigii,
ilgili diger kamu kurum ve kuruluglar, sivil toplum 6rgiitleri ile isbirligi i¢inde
¢alismayollarinin aranmasindan,

v)llgemize ait tehlike haritalarimin ve risk haritalarinin hazirlanmasindan,

y)Birimi ilgilendiren her tiirlii yazigsmanin yapilmasindan,

z)Dosyalarin arsiv sistemine gore hazirlanmasindan, evrak ve dosyalarmnin
zamaninda arsiv sorumlusuna teslim edilmesinden,

aa) Miuidiir veya Sef tarafindan verilen diger islerin yerine getirilmesinden

sorumludur.

Koruma ve Uygulama Denetim Biirosunun girev ve sorumluluklar

MADDE 14-(1) Koruma ve Uygulama Denetim Biirosu;

a) Is ve islemlerde Miidiir ile Sefin talimatlari ile mevzuat hiikiimlerini,
etkinligi, verimliligi ve ekonomikligi gozetmekten,

b)Koruma, Uygulama ve Denetim Biirolari, Proje Biirolar ile Egitim
Birimlerinin Kurulus, Izin, Calisma Usul ve Esaslarina Dair Yonetmelik uyarinca
belediyelerin sorumluluguna verilen is ve islemlerin yapilmasindan,

¢)Kendi alan ile ilgili yazigmalarin yapilmasindan ve takibinden,

¢) Dosyalarin arsiv sistemine gore hazirlanmasindan, evrak ve dosyalarinin
zamaninda arsiv sorumlusuna teslim edilmesinden,

d)Midiir veya Sef tarafindan verilen diger islerin yerine getirilmesinden

sorumludur.

Evrak Kayit ve Arsiv Biriminin gorev ve sorumluluklar:
MADDE 15—(1) Evrak Kayit ve Arsiv Birimi;

a)ls ve islemlerde Miidiir ile Sefin talimatlar ile mevzuat hiikiimlerini, etkinligi,
verimliligi ve ekonomikligi g6zetmekten,

b)Miidiirliige gelen evraklari evrak kayit defterine giinii giiniine kayit etmek, varsa

evveliyatlarim eklemek ve Miidiiriyet makamina sunmaktan,
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¢)Miidiir'den havaleleri yapilan evraklari ilgili birimlere veya kisilere vermekten ve
bununla ilgili kayitlar1 tutmaktan,

¢)Acil ibaresi olan evraklari gecikmeksizin sefe veya miidiire iletmek , havalesini
miiteakip ilgilisine vermekten,

d)Midiirligiin ihtiyac1 olan demirbas ve kirtasiye malzemelerinin teminini
saglamaktan,

e)Kendi faaliyet alan ile ilgili yazigsmalar1 yapmaktan,

f)Genel kayit veya halkla iligkiler biriminden yonlendirilen kisilerin ilk kabuliiniin
yapilmasi,talep dogrultusunda ilgili memura yonlendirilmesi ve randevu verilmesinden,

g)istenilen fotokopilerin ¢ekilmesi, evraklarn taranmasi, elektronik posta
gonderilip alinmasi, kargo islemlerinin yapilmasi,evraklarmin  yerine zamaninda
ulastirilmasindan,

g)Evraklarin posta islemlerinin yapilmasindan,

h)Imza dosyalarinin alinip son imzaya gétiiriilmesi ve takibinden,

1) Giinlii yazilarinin yerine teslim edilmesinden,

1) Gelen evraklarinin ¢ogaltilmasindan ve arsivlenmesinden,

j) Yanlis havale edilen evraklarin yada baska miidiirliiklere de havale edilmesi
gereken evraklarin genel kayita ulastirilmasi ve gerekli islemlerin yapilmasindan,

k)Gorev alani ile ilgili haftalik raporun hazirlanip Miidiire verilmesinden,

)Arsivde yer alan tiim dosyalarin korunmas: ve tasnifinden,

m)Arsivde yer alan dosyalar1 isteyen memura gotiirmek, yerine kaldirmak ile
teslim ve geri alinmasini kayit altina almaktan,

n)Diger hizmet binalarindan dosya ve benzeri evrakin miidiirliige getirilmesi,
geriye gotiiriilmesi ile teslim ve geri alinmasini kayit altina almaktan,

o)Eksperlerin taleplerinin karsilanmasi,kayit altina alinmasi ile harclarin
yatirtilmasindan sorumludur.

6)Dosyalarin ve diger evraklarin taranmast ile tarama ile karsilasilan sorunlarinin
¢Ozllmesinden,

p)Arsivle ilgili verilen isleri yapmaktan , argivle ve isleyisle ilgili sorunlar sef ve
miidiire iletmekten ve ¢dzmekten sorumludur.

r)Arsiv i¢in gerekli malzemelerin temini i¢in liste olusturulup Sef ve Miidiiriin
onay1 alinarak ilgili birimlere bildirmekten,

s)Diger miidiirliiklerin arsivle ilgili taleplerinin olmasi halinde sef ve miidiire
bilgi verilmesi ile ¢ikan ve geri iade edilen dosya ve evraklarin kayit altina alinmasindan,

s)Arsivde kullanilan makineler ile ilgili arizalarin takibi gerekli malzemelerin
temin edilmesinden,

t)Arsiv belgelerinin kayit ve suretlerinin hazirlanmas ile gerekli ticret ve harcin
alinmasindan,

u)Miidiir tarafindan verilen diger islerin yerine getirilmesinden

sorumludur.

Afet Koordinasyon Biriminin gorev ve sorumluluklar
MADDE 16- (1) Afet Koordinasyon Birimi;
a) Is ve Islemlerde Midiir ile Sefin talimatlar1 ile mevzuat hiikiimlerini,

etkinligi, verimliligi ve ekonomikligi gézetmekten, » /d/




b) 2709 Sayili 1982 Anayasasi’min 124. Maddesi, 5393 Sayili Kanunun 53.
Maddesi, 3194 Sayili Imar Kanunu, 7369 Sayili Umumi Hayata Miiessir
Afetler Dolayisiyla Alinacak Tedbirlerle Yapilacak Yardimlara Dair Kanun,
7126 Sayili Sivil Savunma Kanunu, 5902 Sayili Afet ve Acil Durum
Yonetimi Bagkanhigimin Tegkilat ve Gérevleri hakkindaki Kanun ve bu
kanunlara gore ¢ikarilan yonetmelikler uyarinca belediyelerin sorumluluguna
verilen is ve iglemlerin yapilmasindan,

¢) Kendi alam ile ilgili yazismalarin yapilmasindan ve takibinden,

d) Dosyalarin arsiv sistemine gore hazirlanmasindan, evrak ve dosyalarin
zamaninda arsiv sorumlusuna teslim edilmesinden,

e) Midiir tarafindan verilen diger islerin yerine getirilmesinden sorumludur.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yoénetmelikte hiikiim bulunmayan haller
MADDE 17- (1)Bu Yonetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde yiiriirliikteki ilgili

mevzuat hiikiimlerine uyulur.

(2)Uygulamada kargilagilacak tereddiitleri Hukuk Isleri Miidiirliigiiniin goriistinii

alarak gidermeye Belediye Bagkan yetkilidir.

Yiiriirliikten kaldirilan ve uygulanmayacak hiikiimler '
MADDE 18-(1)Bu yonetmelikten dnce yayimlanmig Fethiye Belediyesi Imar ve

Sehircilik Miidiirliigii ile ilgili yonetmelikler yiiriirliikten kaldirilmistir.

Yiiriirlik
MADDE 19- (1)Bu Yo6netmeligin;
a) 5/1-g ve 15 inci maddesi hari¢ diger hiikiimleri Belediye Meclisi tarafindan

kabuliinti miiteakip yayimlandig: tarihte,

b) 5/1-g ve 15 inci maddesi hiikiimleri Koruma Uygulama Denetim Biirosunun

kurulmasiyla

ylirtirluge girer.

Yiiriitme
MADDE 20- (1)Bu yonetmelik hiikiimlerini Belediye Bagkani yiiriitiir.

MELEK GOZDE FCI MIRA DOGAN
DIVAN KAT DIiVAN KATIBI

(BELEDIYE BASKANI)
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