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T.C.
FETHIYE BELEDIYE BASKANLIGI
IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU
CALISMA ESAS VE USULLERI HAKKINDA YONETMELIK

BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amag

MADDE 1 - (1) Bu Yonetmeligin amaci, Fethiye Belediye Bagkanligi Imar ve
Sehircilik Midiirliigtintiin kurulus, gérev, yetki ve sorumluluklar ile ¢alisma usul ve esaslarini
diizenlemektir.

Dayanak
MADDE 2MADDE 2- (1) Bu Yoénetmelik, 03/07/2005 tarihli ve 5393 sayili Belediye
Kanununun 15 inci maddesinin birinci fikrasinin (b) bendine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 3- (1) Bu Yonetmelikte gecen;

a) Baskan: Fethiye Belediye Baskanini,

b) Baskanlik: Fethiye Belediye Baskanligini,

¢) Bagkan Yardimecisi: Midiirliigiin bagli bulundugu Belediye Baskan Yardimcisini
veya vekilini,

¢) Belediye: Fethiye Belediye Bagkanligini,

d) Birim sorumlusu: Statii ve istihdam sekli gézetilmeksizin birim sorumlusu olarak
belirlenen personeli,

e) Enciimen: Fethiye Belediye Enciimenini,

f) Meclis: Fethiye Belediye Meclisini,

g) Miidiir: Imar ve Sehircilik Miidiiriinii,

g) Miidiirliik: Imar ve Sehircilik Miidiirliigiinii,

h) Personel: Miidiirliikteki statii ve istihdam sekli gézetilmeksizin tiim personeli,

1) Sef: Midirliikte sef kadrosunda istihdam edilen veya sefin gorevleriyle sorumlu
tutulan personeli,

1) Yonetmelik: Bu Yonetmeligi

ifade eder.

IKINCi BOLUM
Kurulug, Teskilat ve Baghhk
Kurulus
MADDE 4- (1) Imar ve Sehircilik Miidiirliigii, 5393 sayili Belediye Kanununun 48

inci maddesinin ikinci fikras1 ile 22.02.2007 tarihli, 26442 sayili Resmi Gazetede
yayimlanarak yiiriirliige giren Belediye ve Bagli Kuruluslar1 ile Mahalli Idare Birlikleri Norm

Kadro Ilke ve Standartlarina Dair Yénetmelik hiikiimleri uyarinca kurulmustur. : ; /
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Teskilat yapisi

MADDE 5- (1) Imar ve Sehircilik Miidiirliigiiniin teskilat ve personel yapis1 asagida
belirtilen sekildedir.

a) Miidiir,

b) Sef,

¢) Yapi Ruhsat1 Diizenleme Birimi,

¢) Yapi Kullanma Izin Belgesi Diizenleme Birimi,

d) Izinsiz ve Projeye Aykin Yapilar Denetim Birimi,

e) Yap1 Denetim Kanunu Uygulama Birimi,

f) Kentsel Déniigiim Uygulamalar: Birimi,

g) Koruma Uygulama Denetim Biirosu,

&) Evrak Kayit ve Arsiv Birimi,

(2) Mudiirliikte hizmet gereklerini yerine getirebilecek mesleki 6zellikleri haiz
personel istihdam edilir.

(3) Gorevin gerekleri géz Oniinde bulundurularak belli is ile sinirli olmak iizere
Baskan tarafindan diger miidiirliiklerden gegici gérevlendirme yapilabilir.

(4) Bagkanin onay:1 ile Mudirluge bagl seflik, birim, servis seklinde {initeler
kurulabilir veya kaldirilabilir.

Baghhk

MADDE 6- (1) Midiirliikk Baskana baghdir.

(2) Baskan liizumu halinde Midiirlik lizerindeki yetkilerinin bir kismuini veya
tamamini bagkan yardimcisina devredebilir.

UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluk

Miidiir gérev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 7- (1) Miidiir, bu yonetmelik kapsamindaki ig ve islemlerin yerine
getirilmesinden ve emri altindakilerin faaliyet ve islemlerinden Baskana veya bagli bulundugu
Bagkan Yardimcisina karst sorumludur. Mudiir asagidaki goérev, yetki ve sorumluluklara
sahiptir.

a) Midiirligt kanunlara ve diger ilgili mevzuat ile etkinlik, verimlilik, ekonomiklik
ve toplam kalite ilke ve esaslarina uygun olarak yénetir.

b) Stratejik plan, performans programi ve biitge imkanlar1 dogrultusunda faaliyetlerin
yuriitiilmesini ve uygulamanin koordinasyonunu saglar.

c) Mudurliigiiyle ilgili stratejik plan, performans programi, biitge, faaliyet raporu
calismalarini yiiriitiir,

¢) Midirlik faaliyetlerini planlar ve islemlerini denetler, birimler arasinda
koordinasyonu saglar.

d) Midiirliigiinde ¢aliganlarin gorev yeri, gorev, yetki ve sorumlulyklarini belirler,
yazili hale getirilmesini saglar ve ilgili personele teblig eder.
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e) Miudirliigin faaliyet alamiyla ilgili talimatnameler hazirlar, mevzuat
degisikliklerini takip eder ve bu konularda personelini bilgilendirir.

f) Alt birimler arasinda gérev boliimii yapar. Miidiirliigii'ne intikal eden evrak ve
gorevlerin bagl birimler arasinda dagilimini yapar.

g) Alt birimlerce hazirlanan evraklar1 denetler, yonlendirir, onaylar.

g) Gorevden siirekli veya gecici ayrilan personel yerine Miidiirliik personeli i¢inden
gorevlendirme yapar. Hizmetlerin aksamamasi igin gerekli 6nlemleri alir.

h) Faaliyet alanina giren konularda diger miidiirliikler, kamu veya 6zel kurum ve
kuruluslari ile igbirligi ve koordinasyonu saglar.

1) Mevzuatla kendisine verilen harcama yetkililigi, disiplin amirligi gibi yetkileri
kullanir, personelin izin, terfi, 6zliikk haklar1 konusundaki islemleri takip eder.

1) Midiirliigiiniin faaliyet alani ile ilgili konularda raporlar hazirlar, toplantilar
diizenler, list ydnetime Onerilerde bulunur.

j) Birim sorumlularini belirler.

k) Midiirligii ilgilendiren konulardaki kurul, komisyon vb. toplantilara katilarak
mudiirliigi temsil eder.

1) Personelin gerekli egitim ihtiyacim belirler, egitim planlarini yapar ve personelin
katilimim saglar.

m) Calisma alanlarinda is glivenligi ve ig sagligi ile ilgili tedbirlerin alinmasini saglar
ve kontrol eder.

n) Isyerinde disiplini saglar, aksi davraniglarda bulunanlar igin gerekli disiplin
islemlerini baslatir.

0) Yapt ruhsati, yapr kullanma izin belgesi, yanan yikilan yapi belgeleri, tamirat
izinleri onaylarini yapar.

0) Baskanlik¢a verilen diger gorevleri yerine getirir.

Sef girev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 8-(1) Sef, bu yonetmelik kapsamindaki is ve islemlerin gecikmesiz ve
eksiksiz olarak yerine getirilmesinden ve emri altindakilerin faaliyet ve iglemlerinden Miidiire
kars1 sorumludur.

(2) Sef, Miidiir adina ve onun emir ve ydnlendirmesi dogrultusunda, faaliyetleri
mevzuat hiikkiimlerine, stratejik plan ve performans programina uygun olarak diizenler ve
yliriitiir. Bu amacla midiirliik birimlerine gereken emirleri verir ve bunlarin uygulanmasini
gOzetir ve saglar. Birimlerin faaliyetlerini ve islemlerini kontrol eder, birimler arasinda
koordinasyonu saglar.

(3) Sef, Miidiiriin teklifi ve Baskanin onayi ile gorevlendirilir. Sefin teknik personel
arasindan gorevlendirilmesi esastir.

(4) Bu Yonetmelige gore sef olarak goérevlendirilenler asil kadrolarina ait &zlik
haklarindan yararlanirlar. Bu Yonetmelige gore yapilan goérevlendirme miiktesep hak
olusturmaz.

Birim sorumlusu gérev, yetki ve sorumluluklar
MADDE 9- (1) Birim sorumlusu Midiir tarafindan yazili olarak belirlepir.
Gorevlerinin yerine getirilmesinde Miidiire ve Sefe kars1 sorumludur.

0
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(2) Birim sorumlular asagidaki gorev, yetki ve sorumluluklara sahiptir.

a) Birim sorumlulan is akis semalarini hazirlayarak birimine ait gérevlerin mevzuata
uygun olarak zamaninda yapilmasini saglar.

b) Miidiir veya Sef tarafindan gérevli tayin edilmeyen konularda evrak havalesi ve
gorevlendirme yaparlar. Birim igerisinde is béliimiinii ve isbirligini saglarlar.

¢) Birim i¢indeki organizasyondan ve koordinasyondan sorumludurlar.

¢) Birimi ile ilgili yazigmalar takip ve kontrol eder, onay i¢in iist mercilere sunarlar.

d) Biriminin faaliyet konusu ile ilgili hususlarda diger kurum ve kuruluslara
yapilacak veya diger kurum ve kuruluslardan yapilacak bildirim, rapor v.b. hususlar takip
ederler ve zamaninda gergeklesmesini saglarlar.

e) Birim igindeki aksakliklardan ve personelin hatali davranislarindan Sefi haberdar
ederler.

f) Birimi ile ilgili her tiirdeki evrakin kontroliinii yaparlar.

g) Miidiir veya Sef tarafindan verilecek gorevleri yerine getirirler.

g) Birim sorumlulugu, birim sorumlusunun bulundugu kadronun gerektirdigi asil
gorev ve yetki ile birlikte yerine getirilir.

(3) Bu Yonetmelige gore birim sorumlusu olarak gérevlendirilenler asil kadrolarina
ait 6zItik haklarindan yararlanirlar. Bu Yénetmelige gére yapilan gorevlendirme miiktesep hak
olusturmaz.

Yapi Ruhsati Diizenleme Biriminin gérev ve sorumluluklar:

MADDE 10- (1) Yap1 Ruhsat1 Diizenleme Birimi;

a) Is ve islemlerde Miidiir ile Sefin talimatlar1 ile mevzuat hiikiimlerini, etkinligi,
verimliligi ve ekonomikligi gozetmekten,

b) Yap: ruhsati taleplerinin, yiirlirlikte bulunan yasa ve yonetmelikler ile ¢evre
diizeni planlari, nazim imar planlar1 ile uygulama imar planlari biitiiniinde incelenerek,
mimari, statik, sthhi ve elektrik tesisati, peyzaj projelerinin degerlendirilmesinden, uygun
bulunanlar igin siiresi iginde yapi ruhsati tanzim edilmesinden, uygun bulunmayanlar igin
gerekeesi ile birlikte ilgilisine iade edilmesinden,

¢) Talep halinde, ruhsat miiddeti igerisinde bitirilmeyen yapilarin, yurirliikte bulunan
yasa ve yonetmelikler ile ¢evre diizeni planlari, nazim imar planlari ile uygulama imar
planlar1 kapsaminda incelenerek yenileme ruhsati tanzim edilmesinden,

¢) Ruhsat almig mevcut yapilarin, tadilat taleplerinin yiiriirliikte bulunan yasa ve
yonetmelikler ile ¢evre diizeni planlari, nazim imar planlar ile uygulama imar planlar
biitiiniinde incelenerek tadilat ruhsati tanzim edilmesinden,

d) Binalara 3194 sayili Imar Kanununa gére tamirat izni verilmesinden,

e) Koruma amagh uygulama imar plan1 ve eki plan hiikiimlerine goére uygulama
yapilmasindan, ayrica koruma amagh uygulama imar plam diginda kalan uygulama imar plam
bulunan veya bulunmayan alanlarda yer alan tescilli kiiltiir varliklarina iligkin mevzuata
uygun uygulama yapilmasindan,

f) Sit alanlarinda bulunan yapilar igin talep edilen tamirat izinlerinde ilgili kurumlarla

( Miize, Mugla Kiiltiir Varliklarim1 Koruma Bolge Kurulu Midiirliigii, Mugla Biiytiksehir : "

Belediyesi KUDEB Miidiirliigii Cevre ve Sehircilik 11 Miidiirligii vb) azigmalari

yapilmasindan,
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g) Ozel Cevre Koruma Bélgelerinde ve dogal sit alanlarinda yiiriirliikte bulunan imar
planlar1 ve eki plan hiikiimleri ile mevzuatlara uygun olarak uygulama yapilmasindan,

g) Diizenlenen yap1 ruhsatlarinin asillari veya birer orneklerinin ilgili meslek
kuruluslarina ve kurumlara siiresi i¢erisinde gonderilmesinden,

h) Tapu kiitigiinde bulunan serhlerden, kaldirilmasi Fethiye Belediyesinin yetkisinde
olanlarla ilgili taleplerin incelenerek Belediye Enclimenine havalesi islemlerinin
yapilmasindan,

1) Ruhsat eki proje ve belgelerin suretlerinin onaylanarak, har¢ karsiliginda
verilmesinden,

i) Kendi faaliyet alani ile ilgili yazismalarin yiiriirlikkteki yasa ve yonetmelikler
gergevesinde siiresi icinde yapilmasindan,

j) Proje ve binalar hakkinda ilgili kurumlardan gelen yazilarin siiresi iginde
cevaplanmasindan,

k) Belediye sinirlar igerisinde fen adamlarinin kayitlarini tutmaktan,

1) Belediye Meclisi veya Belediye Enciimenine yazilacak miizekkereleri giindemin
belirlenmesinden 6nce hazirlamaktan,

m) Kiiltlir ve Tabiat Varliklarim Koruma Kanunu uyarinca teskil edilen kiiltiir
varliklarim1 koruma kurullart ile ilgili yazigmalarin yapilmasindan, kurul toplantilarina
istirak edilmesinden, kurul evraklarinin takip edilmesinden,

n) Cevre ve Sehircilik 11 Miidiirliigii, Mugla Biiyiiksehir Belediyesi Koruma
Uygulama Denetim Biirosu (KUDEB) Miidiirliigii ve diger ilgili kurum ve kuruluglarla
ilgili yazismalarin yapilmasindan, toplantilarina istirak edilmesinden, ilgili evraklarinin
takip edilmesinden,

0) Miidiirlik biinyesindeki Mimari Estetik Komisyonu ile Siginak Komisyonu
giindeminin olusturulmasi, toplantiya istirak edilmesi, komisyon raporlarinin hazirlanmasi
yasa ve yonetmelikler cergcevesinde siiresinde sonuglandiriimasi -belediye baskamnin
oluruna sunulmasi ve onaylanan komisyon kararlarinin arsivlenip sayisal veri sistemine
aktarilmasindan,

0) Belediye biinyesinde yapilmasi gereken proje ¢izimlerinin yapilmasindan, proje
ve fenni mesulliigiiniin Gistlenilmesinden,

p) Dosyalarin arsiv sistemine gore hazirlanmasindan, evrak ve dosyalarinin
zamaninda arsiv sorumlusuna teslim edilmesinden,

r) Talep listelerinin giinliikk olarak doldurulmasi, giincellenmesi ile sayisal veri
sistemine aktarilmasindan, belirlenen siire iginde eksikleri tamamlanmayan yap: ruhsati
taleplerinin iadelerinin yapilmasindan,

s) Gorev alam ile ilgili haftalik raporun Miidiire hazirlanip verilmesinden ve sayisal
veri sistemine aktarilmasindan,

s) Islerin hizlandirilabilmesi icin ekip halinde ¢alisilmasindan,

t) Havale edilen evraklarin gereginin yerine getirilmesi akabinde elektronik belge
yonetimi sistemi iglemlerinin gergeklestirilmesinden,

u) Tereddiide diistilen konularda ilgili kurumlara goriis yazilarinin yazilmasi ve bu

yazilarin sonuglandirilabilmesi i¢in takibinin yapilmasindan,
) Yap1 ruhsati dosyalarinin suretlerinin ¢ikartilmasindan,
v) Yapilan islemlerle ilgili {icret ve har¢larin aranmasindan,
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y) 6360 sayili Kanunun 3 tincii maddesi uyarinca tip projelerin hazirlanmasindan,

z) Hafriyat Topragi, insaat Ve Yikinti Atiklarimin Kontrolii Yénetmeligi uyarinca
"Atik Tasima ve Kabul Belgesi" ile "Hafriyat Topragi, Insaat/Yikinti Atiklar1 Tasima Izin
Belgesi" diizenlenmesinden,

aa) Midiir veya Sef tarafindan verilen diger islerin yerine getirilmesinden

sorumludur.

Yapi Kullanma izin Belgesi Diizenleme Biriminin girev ve sorumluluklar:

MADDE 11- (1) Yap1 Kullanma izin Belgesi Diizenleme Birimi;

a) Is ve islemlerde Miidiir ile Sefin talimatlari ile mevzuat hiikiimlerini, etkinlii,
verimliligi ve ekonomikligi gdzetmekten,

b) Yapr kullanma izin belgesi taleplerinin yerinde kontrol edilmesi, eksik
evraklarin tamamlatilmasi, sigorta pirim ve vergi iligiklerinin kesilmesi, yap1 kullanma izin
belgesinin diizenlenmesi is ve islemlerinden,

¢) Yapr kullanma izin belgelerinin belirli periyotlarda ilgili kurum ve kuruluslara
stiresi i¢inde génderilmesinden,

¢) Talep listelerinin giinliik olarak doldurulmasi, giincellenmesi, sayisal veri
sistemine konulmasi, siiresi icinde eksikleri tamamlanmayan taleplerin Sef ve Miudir
bilgilendirilerek iadelerinin yapilmasindan,

d) Yapilan islemler ve talepler konusunda ilgilisine bilgi verilmesinden,

e) Gorev alani ile ilgili haftalik raporun hazirlamp Miidiire sunulmasindan ve
say1sal veri sistemine konulmasindan,

f) Birimi ilgilendiren evraklarin kayit ve suretlerinin ¢ikarilmasindan,

g) Vaziyet plam ile LIHKAB evrakinin kontrol edilmesinden,

&) Sit alanlarindaki yap1 kullanma talepleri ile ilgili diger kurumlarla ( Miize,
Mugla Kiltir Varliklarim Koruma Boélge Kurulu Miidiirliigii, Mugla Biiyiiksehir
Belediyesi Koruma Uygulama Denetim Biirosu (KUDEB) Midirliigi, Cevre ve
Sehircilik 11 Miidiirliigii vb. ) yapilacak yazismalarin gerceklestirilmesinden,

h) Vaziyet plani, cins tahsisine yonelik bagimsiz béliim, hatali bagimsiz
boliim onayi ile ilgili islemlerin yapilmasindan,

1) Islemlerin hizlandirilabilmesi igin ekip halinde esgiidiimlii calisilmasindan,

i) Havale edilen evraklarin gereginin yerine getirilmesi akabinde elektronik belge
yonetimi sistemi iglemlerinin gergeklestirilmesinden,

j) Belediye Meclisi ve Belediye Enciimenine yazilacak miizekkerelerin toplanti
giindeminin belirlenmesinden 6nce sonuglandirilmasindan,

k) Dosyalarin arsiv sistemine gore hazirlanmasindan, evrak ve dosyalariin
zamaninda arsiv sorumlusuna teslim edilmesinden,

1) 6360 sayili Kanunun gegici 1 inci maddesinin 14 tncii fikras1 uyarinca
gerekli islemlerin yapilmasindan ve bu konuda c¢alisacak ekip veya komisyonun
sekretarya islemlerinin gerceklestirilmesinden,

m) Yapilan islemlerle ilgili iicret ve harglarin aranmasindan,

n) Miidiir veya Sef tarafindan verilen diger islerin yerine getirilmesinden

sorumludur.




Sayfa7/13

Izinsiz ve Projeye Aykiri Yapilar Denetim Biriminin giorev ve
sorumluluklar:

MADDE 12-(1) Izinsiz ve Projeye Aykir1 Yapilar Denetim Birimi;

a) Is ve islemlerde Miidiir ile Sefin talimatlari ile mevzuat hiikiimlerini,
etkinligi, verimliligi ve ekonomikligi gézetmekten,

b) Yap1 ruhsati alinmadan veya ruhsata aykir1 olarak yapildigi veya yapilmakta
oldugu Zabita Miudiirligli tarafindan tespit edilen yapilarla ilgili yasal islemlerin
yuriitilmesinden, bu konudaki tiim yazismalarin yasa ve yonetmelikler ¢er¢evesinde
stiresi i¢inde sonug¢landirilmasindan,

c) Zabita Midiirliigii tarafindan tespit edilen izinsiz yapilarla ilgili anilan
midiirlik ile ortaklasa ¢alisma yiiriitiilmesinden ve insaatin durdurulmasi i¢in Zabita
Miidiirliigiine bilgilendirme yapilmasindan,

¢) Ruhsatsiz veya ruhsata aykiri olarak yapilan yapilara yapi tatil zapti
diizenlenerek yapiya asilmasi, diizenlenen yapi tatil zaptimin bir &rneginin ilgili
muhtarliga birakilmasi, bir &meginin Mugla Cevre Sehircilik 11 Miidiirliigiine
gonderilmesi ile 3194 Sayili Imar Kanunu ve ilgili yonetmeliklerine gére yikim karan
aldirilmasina kadar islemlerin eksiksiz tam ve siiresinde yapilmasindan,

d) Yikim kararlarinin yerine getirilebilmesi i¢in ihale is ve islemlerini yapmak
tizere ilgili birime veya midiirliige bildirilmesinden,

e) Ruhsatsiz veya ruhsata aykir1 insaatlarla ile ilgili yapilan ¢alismalarin belli
periyotlarla ilgili kurum ve kuruluslara bildirilmesinden, Tiirk Ceza Kanunu uyarinca
su¢ duyurusunda bulunulmasindan,

f) Ruhsatsiz veya ruhsata aykir1 yapilar hakkinda tapu kayitlarmin beyanlar
hanesine kaydedilmek iizere imar mevzuatina aykir1 olduguna dair bilginin ya da
beyanlar hanesindeki kaydin kaldirilmasi i¢in aykirihigin giderildigine dair bilginin tapu
dairesine siiresi igerisinde yazili olarak bildirilmesinden,

g) Afet riski tasiyan veya can ve mal giivenligi agisindan tehlike olusturan
binalarin tespit calismalarinin yapilmasi, tehlikenin ortadan kaldirilmasi konusunda bina
sahibi veya ilgilisine tebligatta bulunulmasi ile Belediyece yikiminin gerekmesi ancak
Belediye imkanlarinin elverisi olmadigimin anlagilmasi halinde Mugla Biiyiiksehir
Belediyesi'nden destek talebinde bulunulmasindan, ayrica Kaymakamlik tarafindan
kurulmus olan komisyonca belirlenen metruk binalarla ilgili gerekli yazisma ve
islemlerin yapilmasindan,

) CIMER' den, resmi kurum ve kuruluglar ile mahkemelerden gelen yazilarin
giiniinde degerlendirilerek yazigsmalarinin yapilip sonuglandirilmasindan,

h) Birimde hazirlanan evraklarin kayit ve suretlerinin ¢ikarilmasindan,

1) lzinsiz insaat tespitlerine iliskin dosyalarin tasnif edilmesi, listelerin
yapilmasi, giincellenmesi, genel dokiimanlarin ¢ikarilmasi ile listeleme sirasinda
dosyalarda goriilen eksiklerin tamamlanmasindan,

i) Gorev alam ile ilgili haftalik raporun hazirlanip Miidiire verilmesinden ve
sayisal veri sistemine konulmasindan,

j) Islerin hizlandirilabilmesi i¢in ekip halinde ¢aligilmasindan,

k) Belediye Meclisi veya Belediye Enclimenine yazilacak miizekkereleri

W

toplanti giindeminin belirlenmesinden énce sonuglandirilmasindan,
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1) Havale edilen evraklarin gereginin yerine getirilmesi akabinde elektronik
belge yonetimi sistemi islemlerinin gergeklestirilmesinden,

m) Dosyalarin argiv sistemine gére hazirlanmasindan, evrak ve dosyalarinin
zamaninda arsiv sorumlusuna teslim edilmesinden,

n) Yapilan iglemler ve talepler konusunda ilgilisine bilgi verilmesinden,

0) Yapi denetim sozlesmesinin feshedilmesi halinde séz konusu sozlesme
kapsamindaki yapilarin durdurulup miihiirlenmesinden,

) Isletme ruhsatlar: ile ilgili islemlerin yiiriitilmesinde Zabita Midiirliigt ile
isbirliginin saglanmasindan,

p) Turizm bolgelerinde uygulanan insaat yasagi ile ilgili tiim yazismalarin
yapilmasindan, bu konuda gorevli komisyonun sekretarya islemlerinin siiresi icinde
sonuglandirilmasindan,

r) Kentsel doniisiim alanlar1 hari¢ Yanan yikilan binalar formunun diizenlenmesi ve
yikilan binanin elektronik ortamda numarataj sisteminden diistilmesinden,

s) Yapilan islemlerle ilgili ticret ve har¢larin aranmasindan,

$) Miidiir veya Sef tarafindan verilen diger islerin yerine getirilmesinden

sorumludur.

Yapr Denetimi Hakkinda Kanunu Uygulama Biriminin gorev ve
sorumluluklar:

MADDE 13- (1) Yap1 Denetimi Hakkinda Kanunu Uygulama Birimi;

a) Is ve islemlerde Miidiir ile Sefin talimatlar1 ile mevzuat hiikiimlerini, etkinligi,
verimliligi ve ekonomikligi g6zetmekten,

b) 4708 sayili Yapi Denetimi Hakkinda Kanununa ve Yapi1 Denetimi Uygulama
Yonetmeligine gore yapi denetim kuruluglarinin hakedis islemlerinin kontrol ve onayi
yapilip, hakedis dosyalarinin belirli asamalarinda mahallinde tetkiki yapilarak
onaylanmasindan ve Ilge Mal Midiirliigii'ne hakedis bedeli 6denmek iizere evrak ¢ikisi
yapilmasindan,

¢) Yapr denetim kuruluglarinda gorevli personel ve miiteahhit degisikliklerinin
Yapi denetim sisteminden yapilmasindan,

¢) Su basman vizesi onaylarinin yapilmasindan,

d) Yilsonunda Y1l Sonu Seviye Tespit Tutanagi diizenlenip, onaylanmasindan,

€) Yapt tamamlandiktan sonra Is Bitirme-Is Deneyim belgesinin diizenlenip,
onaylanmasindan,

f) Ruhsat asamasindan sonra isyeri teslim belgesi diizenlenip, onaylanmasindan,

g) Yapim tamamlanan binaya ait yapt denetim hizmet sézlesmesinin feshi ile ilgili
islemlerin yapilmasindan,

g) 4708 sayili kanun c¢ercevesinde yapi denetim kuruluslarinin kapatilmasi ile
mimar ve mithendislerden birinin yapr ile iligkisinin kesilmesi durumunda yap: tatil tutanag:
diizenlenmesi i¢in Izinsiz ve Projeye Aykiri Yapilarin Denetimi Birimini yazili olarak
haberdar etmekten,

h) Yap: Ruhsati almis binalarin onayli tesisat projelerine gore yerinde tetkikinin
yapilarak, tesisat raporunun hazirlanip %80 ile %95 hak edis miiracaati talebinde 1s1 yali 1W

ve kaba insaat vizesinin yapilmasindan,
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1) Kendi faaliyet alani ile ilgili yazismalarin yapilmasindan,

i) Ruhsat almis binalarin onayli asansdr projelerine gore yerinde tetkiki yapilarak
protokol geregi Makine ve Elektrik Miihendisleri Odasindan onayli tescil belgelerinin
idarece onayinin yapilmasindan,

j) Elektrik Miihendisleri Odasinin raporu dogrultusunda miihiirlenmesi gereken
asansorlerin miihiirlenme islemlerinin siiresi i¢inde yasa ve yonetmelikler dogrultunda
sonuglandirilmasindan,

k) Yapr denetim kuruluslarinin kapatilmasi ile ilgili yap1 tatil tutanaginin
diizenlenmesi ve ilgili kuruma bildirilmesinden,

1) Belediyeye sorumlulugu altindaki makine projelerinde makine proje miiellifligi
ile makine fenni mesuliyetinin iistlenilmesinden,

m) Belediye Meclisi veya Belediye Enciimenine yazilacak miizekkereleri toplanti
giindeminin belirlenmesinden 6nce sonug¢landirmaktan,

n) Yapilan islemler ve talepler konusunda ilgilisine bilgi verilmesinden,

0) Gorev alam ile ilgili haftalik raporun hazirlanp Miidiire sunulmasindan,

6) Birimde olusturulan evraklarin kayit ve suretlerinin ¢ikarilmasindan,

p) Havale edilen evraklarin gereginin yerine getirilmesi akabinde elektronik belge
yOnetimi sistemi islemlerinin gerceklestirilmesinden,

r) Dosyalarin arsiv sistemine gére hazirlanmasindan, evrak ve dosyalarinin
zamaninda arsiv sorumlusuna teslim edilmesinden,

s) Imar ve Sehircilik Midiirliigii biinyesinde takip edilecek yapim isi, mal alimu,
hizmet alimi veya damismanlik hizmet alimlarna iliskin ihale islemleri ve kontrollik
hizmetlerinin(ihale dosyalarinin hazirlanmasi, kontrolliik, muayene ve kabul, kesin hesap
islemleri dahil) yapilmasindan, ihale iglemlerinin biitin asamalarimin takip ve
sonuglandirilmasindan,

s) Miidiir veya Sef tarafindan verilen diger islerin yerine getirilmesinden

sorumludur.

Kentsel Doniisiim Uygulamalar: Biriminin gorev ve sorumluluklar:

MADDE 14 -(1) Kentsel Doniisiim Uygulamalar1 Birimi;

a) Is ve islemlerde Miidiir ile Sefin talimatlari ile mevzuat hiikiimlerini, etkinligi,
verimliligi ve ekonomikligi gozetmekten,

b) Belediye’'nin amaglar, prensip ve politikalar1 ile deprem ve diger afetler
karsisinda kentsel mekanlarin, kentsel yerlesmelerin ve bu alanlarda bulunan yap: stokunun
yeniden yapilandirilmasi hususunda ¢aligmalarin yapilmasindan,

¢) Plan yapim siirecinde; arazi tespiti igin mevcut durum, topografya, jeomorfolojik,
jeolojik ve benzeri etiitlerin temin edilmesinden,

¢) 3194 sayili Imar Kanunu,6306 sayili Afet Riski Altindaki Alanlarin
Déniistiiriilmesi Hakkinda Kanun, 5393 sayih Belediye Kanunu ve ilgili diger kanun ve
yonetmeliklerde kentsel doniisiime dair belediyelere verilen gorevlerin yiiriitilmesinden,

d) Deprem ve afetler karsisinda déniisiimii 6ngériilen alanlara iligkin vatandas
taleplerinin alinmasi, mevcut yapilara iliskin analizlerin yapilmasi, meri planlarin
degerlendirilerek alternatif fikir ve yaklasim projelerinin olugturulmasi, ilgili bakanlikl

M
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kurum ve kuruluglara altlik olugturacak bilgi ve belgelerin diizenlenmesi ile riskli alanlara
iliskin dosyalarin hazirlanarak ilgili kurumlara iletilmesinden,

e) Aciliyet arz eden hallerde Miidiirliik amaci dogrultusunda stratejileri belirleyerek
yapilacak eylem planlarini saptamak, hedef ve ilkeleri belirlemek, dncelikli ve acil proje
gelistirme alanlarin1 saptamak, gelistirilmesi veya kentsel doniisiim 6ncelik arz eden proje
alanlar1 i¢in her dlgekte es zamanli plan-proje-detay ve uygulama ¢alismalarini hazirlamak
veya hazirlatmak ile hayata gecinceye kadar takip edilmesi ve neticelendirilmesinden,

f) Belediye gayrimenkulleri ile gerek 4706 sayili Kanun kapsaminda kalan, gerekse
kamu idarelerine ve Hazineye ait gayrimenkullerin, Miidiirliik faaliyetleriyle ilgili konularla,
diger ortak konularin gerceklestirilmesi i¢in yetkili resmi mercilerle protokoller yaparak, ortak
programlar, yatirimlar, projeler gelistirmek ile bu konularla ilgili Belediyenin
yukimliiliiklerinin gergeklestirilmesi, takip edilmesi ve neticelendirilmesinden,

g) Cokinti bolgeleri ya da carpik yapilasmis alanlarin eylem planlar ile
rehabilitasyonunun saglanmasindan,

g) Deprem tehlikesi ve bélgenin diger dogal riskler geregi kentsel doniisiimii zorunlu
kilan nedenler i¢in desantralizasyon ¢alismasi ve uygulamalarin yiiriitiilmesinden,

h) Giivenli ve stirdiiriilebilir yasanilir mekéanlar olusturulmasini saglama, 6ncii rol
kazandirma konulariyla ilgili ¢alisma ve programlar-yarismalar gelistirerek bahse konu
programlarin yiiriitiilmesinden,

1) Yasa ve yonetmelikler dogrultusunda kurum biinyesinde kentsel doniisim ve
tasarim faaliyetleri ve kentsel doniisiim ve tasarima yonelik islerin arastirma, inceleme ve
onaylanmasina iligkin iglemlerin yiiriitiilmesinden,

1) Belediye sinirlan igindeki alanlarda 6306 sayili Afet Riski Altindaki Alanlarin
Déniistlirtilmesi Hakkinda Kanun ve uygulama yonetmeliklerine gore kentsel doniisiim
faaliyetlerinin yiriitiilmesinden,

J) Yeni yerlesmelerin, doniigtimlerin, kentsel yapilanmanin her 6lgekte saglanmasi,
Ilge dahilinde belirlenen kentsel doniisiim alanlarinin kentin gelisimine uygun olarak eskiyen
konut kisimlarinin sagliklastirilmas: veya yenilenmesine yodnelik galismalarin yiiriitiilmesi,
sagliksiz kent pargalarinin saglikli ve donati standartlar1 yiiksek kent alanlarina
déntistiiriilebilmesi i¢in Ilge sinirlari igerisinde kentsel yenileme, doniisiim ve sagliklastirma
alanlarinin tespit edilmesi ile uygulama imar planlarinin bu yonde revize edilmesine yonelik
calismalarin yiiriitilmesinden,

k) Birimin faaliyetlerinde kullanilacak her tiirlii malzeme ve hizmet alimlarinda
teknik sartnamelerin hazirlanmasindan,

1) Birimin yiiriittiigii kentsel tasarim ve doniigiim ¢aligmalan ile ilgili, gerek halktan
gerekse resmi kurumlardan ve diger miidiirliiklerden gelen istek ve onerilerle ilgili gerekli
arazi kontrollerini ve galigsmalar1 yaparak geri bildirim yapilmasindan,

m) Belediye stratejik plan1 kapsaminda belirlenmis olan projelerden, kentsel tasarim
ve doniistim biirosunun sorumlulugunda olanlar ile ilgili gerekli ¢alismalarin yiirtitiilmesi ve
gerek biitce izleme gerek de proje adimlari izlemelerinin yapilarak proje modiiliinden
takibinin yapilmasi, Imar ve Sehircilik Miidiirliigiince viiriitiilen calismalar dogrultusunda

yillik performans hedefi tablolarinin hazirlanmasi ile, Miidiigléigiin yillik ¢alismalar ile ilgili
tiim biirolarla koordinasyonun saglanmasindan,

/u/
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n) Doniisiim alam olarak belirlenen alanlarda Hazine, il 6zel idareleri, kamu kurum
ve kuruluslari, belediyeler ve vakiflar tarafindan idare edilen, 6zel miilkiyette bulunanlar da
dahil her tiirlii arsa ve arazilerin ve bunlar {izerinde bulunan biitiin yapilarin kentsel doniisiim
ama¢ ve programina uygun olarak iyilestirilmesi i¢in uygulama ve programlarin
yapilmasindan,

0) Alanin doniigiimii sonucunda ortaya c¢ikacak projenin iktisadi degerinin
belirlenmesi amaciyla, kentsel doniisim alanlarina ait hazirlanan projelerin degerleme
raporlarinin  ve matematiksel paylasim modelinin hazirlanmasi veya hazirlanmasinin
saglanmasi ile kentsel doniisiim proje alanlarinda bulunan yapilarin bosaltilmasi, yikimi ve
kamulastirilmasinda anlasma yolunun aranmasindan,

0) Belediyenin yapacagi kentsel doniisiim ile ilgili tiim yapim, hizmet alimi,
damigmanhik hizmet alimi, ihale islemleri ve kontrolliik hizmetlerinin (ihale dosyalarinin
hazirlanmasi, kontrolliikk, muayene ve kabul, kesin hesap islemleri dahil) yapilmasi veya
yaptirilmasindan,

p) Deprem tehlikesi ve bolgenin diger dogal riskleri sonucu kentsel doniisimii
zorunlu kilan nedenler i¢in ¢oziime yonelik c¢alismalar ve uygulamalarin yapilmasi ya da
yaptirilmasindan,

r) Dogal afetler ve kentsel doniisiim konularimi esas alan ulusal ve uluslararasi
diizeyde panel, konferans, seminer, yarigma vb. etkinliklerin diizenlenmesi ile ilgili kitapgik,
brostir ve afiglerin hazirlanmasi, hazirlatilmas: ve dagitiminin yapilmasindan,

s) Kentsel doniigsiim ¢alismalari i¢in Belediyenin ihtiya¢ duyacagi fon, hibe, destek
kredileri i¢in ilgili mercilerin uygun formatlarinda bagvuru dosya ve taleplerinin olusturulmasi
ve takibinin yapilmasindan,

s) Kentsel donlisim ve toplu konut alanlarindaki calismalarda ilgili kurum ve
kuruluglarla yazisma ve diger islemlerin gergeklestirilmesi ile ortak proje yiiriitiilmesi
imkanlarinin aranmasindan,

t) Zemin ve temel etiit raporlarinin kontrolii ve onay isleminin yapilmasi, Imar
planlarina esas jeolojik / jeoteknik etiit raporlarinin yapilmas: ve kontroliiniin saglanmasi,
imar planlarina esas hazirlanan jeolojik-jeoteknik etiit rapor sonuglarinin imar plani {izerine
islenmesi ile sayisal duruma getirilmesinden,

u) Belediye simirlan igerisinde kalan alanlari kapsayan jeolojik haritalarin tarama
isleminin yapilmasi ile dijital ortamda kullanima ag¢ilmasindan,

) Mugla Biiyliksehir Belediyesi, Mugla Afet ve Acil Durum Miudiirliigi, ilgili diger
kamu kurum ve kuruluslari, sivil toplum orgiitleri ile isbirligi iginde c¢alisma yollarinin
aranmasindan,

v) Illgeye ait tehlike haritalarinin ve risk haritalarinin hazirlanmasindan,

y) Birimi ilgilendiren her tiirlii yazismanin yapilmasindan,

z) Dosyalarin arsiv sistemine gore hazirlanmasindan, evrak ve dosyalarin zamaninda
arsiv sorumlusuna teslim edilmesinden,

aa) Miidiir veya Sef tarafindan verilen diger islerin yerine getirilmesinde

sorumludur.
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Koruma ve Uygulama Denetim Biirosunun gorev ve sorumluluklari

MADDE 15-(1) Koruma ve Uygulama Denetim Biirosu;

a) Is ve islemlerde Mudiir ile Sefin talimatlar: ile mevzuat hiikiimlerini,
etkinligi, verimliligi ve ekonomikligi gozetmekten,

b) Koruma, Uygulama ve Denetim Biirolari, Proje Biirolar1 ile Egitim
Birimlerinin Kurulus, Izin, Calisma Usul ve Esaslarina Dair Yénetmelik uyarinca
belediyelerin sorumluluguna verilen is ve islemlerin yapilmasindan,

¢) Kendi alani ile ilgili yazigsmalarin yapilmasindan ve takibinden,

¢) Dosyalarin arsiv sistemine gore hazirlanmasindan, evrak ve dosyalarin
zamaninda arsiv sorumlusuna teslim edilmesinden,

d) Miidiir veya Sef tarafindan verilen diger islerin yerine getirilmesinden

sorumludur.

Evrak Kayit ve Arsiv Biriminin girev ve sorumluluklar

MADDE 16—(1) Evrak Kayit ve Arsiv Birimi;

a) Is ve islemlerde Miidiir ile Sefin talimatlari ile mevzuat hiikiimlerini, etkinligi,
verimliligi ve ekonomikligi gdzetmekten,

b) Miidiirliige gelen evraklar1 evrak kayit defterine giinii giiniine kayit etmek, varsa
evveliyatlarini eklemek ve Miidiiriyet makamina sunmaktan,

¢) Miidiir'den havaleleri yapilan evraklar ilgili birimlere veya kigilere vermekten
ve bununla ilgili kayitlar tutmaktan,

¢) Acil ibaresi olan evraklar1 gecikmeksizin sefe veya miidiire iletmekten ve
havalesini miiteakip ilgilisine vermekten,

d) Midirltigiin ihtiyact olan demirbag ve kirtasiye malzemelerinin teminini
saglamaktan,

e) Kendi faaliyet alani ile ilgili yazismalar1 yapmaktan,

f) Genel kayit veya halkla iligkiler biriminden yonlendirilen kisilerin ilk kabuliiniin
yapilmasi, talep dogrultusunda ilgili memura yénlendirilmesi ve randevu verilmesinden,

g) Istenilen fotokopilerin gekilmesi, evraklarin taranmasi, elektronik posta
gonderilip alinmasi, kargo islemlerinin yapilmasi, evraklarinin yerine zamaninda
ulastirilmasindan,

g) Evraklarin posta islemlerinin yapilmasindan,

h) Imza dosyalarinin alinip son imzaya gétiiriilmesi ve takibinden,

1) Giinlii yazilarin yerine teslim edilmesinden,

i) Gelen evraklarin ¢ogaltilmasindan ve arsivlenmesinden,

j) Yanlis havale edilen evraklarin ya da baska miidiirliiklere de havale edilmesi
gereken evraklarin genel kayita ulastirilmasi ve gerekli islemlerin yapilmasindan,

k) Gorev alani ile ilgili haftalik raporun hazirlanip Miidiire verilmesinden,

1) Arsivde yer alan tiim dosyalarin korunmasi ve tasnifinden,

m) Arsivde yer alan dosyalari isteyen memura gétiirmek, yerine kaldirmak ile

teslim ve geri alinmasini kayit altina almaktan,
n) Diger hizmet binalarindan dosya ve benzeri evrakin miidiirliige getirilmeg,

geriye gotiirtilmesi ile teslim ve geri alinmasini kayit altina almaktan,

"
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0) Eksperlerin taleplerinin karsilanmasi, kayit altina alinmasi ile harglarin
yatirtilmasindan sorumludur.

0) Dosyalann ve diger evraklarin taranmasi ile tarama ile karsilasilan sorunlarinin
¢oziilmesinden,

p) Arsivle ilgili verilen islerin yapilmasi, arsivle ve isleyisle ilgili sorunlarin Sef veya
Miidiire iletilmesi ile ¢oziilmesinden,

r) Arsiv i¢in gerekli malzemelerin temini igin liste olusturulup Sef ve Miidiiriin onayi
alinarak ilgili birimlere bildirmekten,

s) Diger miidiirliiklerin arsivle ilgili taleplerinin olmasi halinde sef ve miidiire bilgi
verilmesi ile ¢ikan ve geri iade edilen dosya ve evraklarin kayit altina alinmasindan,

s) Arsivde kullanilan makineler ile ilgili arizalarin takibi gerekli malzemelerin temin
edilmesinden,

t) Arsiv belgelerinin kayit ve suretlerinin hazirlanmas ile gerekli iicret veya harcin
alinmasindan,

u) Periyodik araliklarla arsivin kontroliiniin yapilmasi ve diizeninin saglanmasindan,

i) Arsiv mevzuatina uygun olarak evraklarin tasnifi, arsive kaldirilmas: ve imha
islemlerinin yapilmasindan,

v) Miidiir tarafindan verilen diger islerin yerine getirilmesinden

sorumludur.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yiénetmelikte hiikiim bulunmayan haller

MADDE 17- (1) Bu Yonetmelikte hitkiim bulunmayan hallerde yuriirlikteki ilgili
mevzuat hiikiimlerine uyulur.

(2) Uygulamada karsilasilacak tereddiitleri Hukuk Isleri Midiirliigiiniin gériisiinii
alarak gidermeye Belediye Baskani yetkilidir.

Yiiriirliikten kaldirilan ve uygulanmayacak hiikiimler
MADDE 18-(1) Bu y&netmelikten dnce yayimlanmis Fethiye Belediyesi Imar ve
Sehircilik Miudiirliigi ile ilgili yonetmelikler yiirtirlikten kaldirlmugtir.

Yiiriirlik

MADDE 19- (1) Bu Y6netmeligin;

a) 5/1-g ve 15 inci maddesi hari¢ diger hiikiimleri Belediye Meclisi tarafindan
kabuliinti miiteakip yayimlandig tarihte,

b) 5/1-g ve 15 inci maddesi hiikkiimleri Koruma Uygulama Denetim Burosunu

kurulmasiyla yiiriirliige girer. l
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Yiiriitme
MADDE 20- (1) Bu yonetmelik hiikiimlerini Belediye Baskam yiiriitiir.

MELEK GOZDE HOSAFCI MI
DIVAN [B]




